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RlNGKASAN 
• 

Pengabdian pada masyarakat adalah salah satu dharma dari Tri Dhanna perguruan tinggi. 
Pengabdian ini membantu Sekolah Binar Indonesia dalam hal membuat konsep maintenance atau 
pemeliharaan dan perawatan gedung . Sekolah Binar lndonesi terdiri dari Play Group, Taman 
Kanak Kanak dan Sekolah Dasar, yang terletak di kompleks sekolah dengan luas tanah kurang 
lebih 2.000 m2 dan luas bangunan 2. 430 m2. Pemeliharaan dan Perawatan bangunan merupakan 
upaya yang sangat penting agar bangunan dapat berfungsi dengan optimal dan mempunyai umur 
ekonomi sesuai dengan harapan . Saat ini Sekolah Binar Indonesia belum mempunyai organisasi 
pemeliharaan dan perawatan gedung . Oleh karena itu diperlukan konsep manajemen pemeliharaan 
dan perawatan gedung yang terdiri dari manajemen yang meliputi organisasi manajemen, tugas 
dan tanggung jawab, formulir laporan pengawasan pekerjaan ke manajemen, jadwal 
pemeliharaan dan perawatan gedung. 

, 

Kata kunci: organisasi manajemen pemeliharaan dan perawatan bangunan, tugas dan tanggung 
jawab, formulir laporan pengawasan pekerjaan , jadwal pemeliharaan dan perawatan. 
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BASI 

PENDAHULUAN 

1..1. LATAR BELAKANG 
Sekolah dasar Binar Indonesia dldirikan tahun 20151 sekolah ini terdiri dari play group dan 

taman kanak kanak serta sekolah dasar Binar Indonesia. Pada Juni 2018 bangunan kelas sekolah 
asar selesai. Oleh karen a itu 1 plhak yayasan merasa perlu membuat I konsep pemeliharaan dan 

perawatan gedung1 sehingga gedung dapat berfungsi secara optimal dan mempunyai umur 
seperti yang diharapkan. 

TUJUAN 
Membuat Konsep Pemeliharaan dan Perawatan gedung sekolah Binar Indonesia. Konsep 

· terdiri dari manjemen yang meliputi : 
1. Organisasi manajemen, 
2. Tugas dan tanggung jawab, , 
3. Pembuatan formulir laporan pemeliharaan dan perawatan ge.dung, 
4. Perencanaan jadwal pcmeliharaan dan pengawasan gedung. 

3. BENTUK KEGIATAN 
Memberikan masukan tentang konsep pemeliharaan dan pengawasan gedung kepada 

epala sekolah Binar Indonesia. 

1.4. LUARAN 
Organisasi pemeliharaan dan perawatan gedungl formulir laporan pemeliharaan dan 

perawatan 1 perencanaan jadwal pemeliharaan dan perawatan gedung sekolah Binar 
Indonesia. 
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BAS II 
STRUKTUR ORGANISASI DAN EKSISTING GEDUNG SEKOLAH BINAR INDONESIA 

Untuk membuat konsep pemeliharaan dan perawatan gedung, perlu mengetahui terlebih 
dahulu: 

1. Bagaimana struktur organlsasl sekolah. 
2. Bagaimana keadaan gedung sekolah , yang mencakup : luasan gedung , jumlah lantai, 

fungsi dari setiap lantai, jumlah dan jenis perabotan yang terdapat pada lantai tsb. 

2.1. STRUKTUR ORGANISASI SEKOLAH BINAR INDONESIA. 
Struktur organisasl sekolah sbb : 

KETUA·YAYASAN 
... . - - . , 

· · DIREKTUR 

Gambar 1. Struktur Organlsasl Sekolah Ekslstlng 

eliharaan dan perawatan bangunan sudah dilaksanakan oleh sekolah Play Group, Taman 
kanak, sekolah dasar dengan melakukan pembersihan Jantai seperti menyapu, mengepel, 
perabot. Meskipun sudah dilaksanakan tetapi pengarahan dan laporan hasil pekerjaan, 

um baik. 
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BAB Ill 
ANAUSA, USULAN MANAJEMEN PEMEUHARAAN DAN PERAWATAN GEDUNG BERMAIN 

SEKOLAH BINAR INDONESIA 

Di bab 2 sudah dibahas tentang kondisi struktur organisasi sekolah dan kondisi gedung 
dan taman yang menjadi tanggung jawab sekolah. 

3.1. ANAUSA, USULAN STRUKTUR ORGANISASI MANAJEMEN PEMEUHARAAN DAN 
PERAWATAN GEDUNG SEKOLAH BINAR INDONESIA. 

Dilihat dari struktur organisasi , maka terlihat bahwa struktur organisasi nya adalah 
struktur organisasi terpusat, dan bagian pameliharaan dan perawatan bangunan tidak ada. Oleh 
karena itu harus ditambahkan bagian pemeliharaan dan perawatan bangunan. Dlmana bagian 
tsb harus terpusat juga. 

- ADMINSTRASJ, . 
KEPEGAWAIAN DAN 

KEUANGAN 

KEPALA 
. PLAY . 

GROUP . 

- . 
. YAYASAN 

. . . 

. . 
- DIREKTlJR . . .. 

. . 
AKADEMIK . 

. . 
. · SARANA . . 
. P_ENDUKUNG 

... ·KEPALA 
SEKOLAH 

DASAR 

Gambar 5. Usulan Struktur Organisasi 
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Formullr keberslhan dlruang toilet 
Lantal : ............... . 

Gedung : SD/ PG/ Bermaln . -

----,---- - T----- r-Dindlng Closet --' Tanggal Waktu Lantal Keterangan 
luar / 

/ Pagi ISI8IR SI8IR J SI8IR SI8IR I SI8IR SI8IR 

SI6IR I SI8IR SI6IR fs-18/R '------j 
I j ._____ 

Siang / SI8IR 
I I I 

Sore 1 SI8IR SI8IR I SI8IR I SIBIR SI8IR I SI8IR 
I I i • I I I 

I 

I Pag! : SI8IR SI8IR I SI8IR I SI8IR SI8IR I SI8IR I I I 
I 
I --

jSI8IR ISI8IR !si81R j si8IR I Siang · si8IR SI8IR 
I L_l 
S I 8 I R I S I 8 I R 

1 

S I 8 I R i S I 8 I R I S I 8 I R S I 8 I R 1· . . 

Pagi i S I 8 I R S I 8 I R i S I 8 I R S I 8 I R 
1 
S I 8 I R S I 8 I R 

Siang 

Sore 

Pagi 

Siang 

Sore 

I Pagi 

Is· 1ang 

Sore 

ISI8IR 

SI8IR 

SI8IR 

SI8IR 

SI8IR 

SI8IR 

SI8IR 

S/8/R 

SI8IR 
1
SI8IR SI8IR SIBIR I SI8IR 

SI8IR / SI8IR SI8IR SI8IR I S(8IR 

SI8IR SI8IR SIBIR SI8IR I SI8IR 

SI8IR SI8IR SI81R jSI8IR SI8IR 

SI8/R S/8IR S/8/R S/8IR S/8IR 

S/8/R SI8IR S/8IR SI8IR SI8IR 

S/8IR S/8IR SI8IR SI8IR SI8IR 

SI8IR SI8IR SI8IR SIBIR SI8IR 

Gambar 8. Formullr Ruang Toilet. 
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BA84 
KESIMPULAN 

1. Untuk mengerjakan pemeliharaan dan perawatan bangunan, harus mempunyai struktur 
organisasi pemeliharaan dan perawatan bangunan . 

2. Struktur organisasi pemeliharaan dan perawatan bangunan harus masuk kedalan struktur 
organisasi inti. 

3. Selain itu harus ada Job description setiap bagian dari struktur organisasi , sehingga setiap 
bagian pad a struktur organisasi mengetahui tugas dan tanggung jawabnya. 

4. Formulir pekerjaan merupakan alat untuk mengontrol hasil pekerjaan, mengetahui 
bagian yang rusak, sehingga pebaikan dapat dilaksanakan. 

5. Untuk membuat formulir harus dipelajari terlebih dahulu tentang keadaan bangunan, 
melalui gambar denah, tampak, dan potongan. 

6. Selain itu harus di survey keadaan setlap ruang untuk mengetahui perabot apa saja yang 
terdapat di setiap ruangan. Karena perabot harus diberi pemeliharaan dan perawatan . 

7. Formulir dibuat untuk setiap ruang dengan mencantumkan peralatan yang terdapat 
diruang tsb. 

8. Formulir harus digantungkan disetiap ruang. 
9. Formulir harus diisi oleh petugas pemeliharaan dan perawatan. 
10. Atasan petugas pemeliharaan dan perawatan harus memeriksa dan memberi paraf pad a 

formulir tsb 
11. Formulir dibuat setiap minggu, dan dievaluasi setiap minggu oleh atasan petugas. 
12. Pada formulir diisi setiap hari . bahkan pada beberapa ruang ,setiap hari pengisian 

formulir terbagi dalam 3 waktu yaltu pagi, siang dan sore. 
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